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1. Découvrir le site internet
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Présentation générale
Adresse du site internet : 
http://stage3e.loire-atlantique.fr/
• La page d’accueil indique le nombre de places disponibles sur 
l’ensemble du département grâce à un compteur automatique.

• Le site est structuré autour de 4 rubriques principales, hébergeant 
pour chaque profil des conseils et liens utiles : 

• Élèves : aide à la rédaction d’une lettre de motivation et/ou 
d’un CV, conseils pour préparer son entretien…

• Parents : aide à l’accompagnement des démarches, 
questions / réponses sur le déroulé du stage 

• Collèges : mise à disposition des textes officiels et accès 
réservé pour suivre les candidatures des élèves

• Employeurs : conseils pour organiser l’accueil du stagiaire, 
exemple de planning type, témoignages de structures 
accueillantes…

• Les grandes fonctionnalités proposées: 
• accès réservé pour chaque élève et employeur afin de 

suivre le traitement des candidatures et des offres proposées
• accès réservé pour les collèges afin de suivre les 

candidatures déposées par leurs élèves
• centralisation des infos utiles pour chaque profil
• notification par SMS auprès des élèves pour simplifier le 

suivi de traitement des candidatures
• géolocalisation des lieux de stage via une carte google 

maps
• alerte mail automatique si certaines candidatures sont en 

attente de traitement
• export statistiques des candidatures et des offres déposées
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2. Les étapes clés en tant qu’établissement
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Rôle et actions à réaliser par chaque établissement

1. Créer votre compte “Référent”avec l’adresse mail de 
l’établissement au format « ce.xxxxx@ac-nantes.fr »

1. Suivre le dépôt des candidatures via votre espace personnel en 
ligne, et la consultation des mails envoyés automatiquement.

1. S’assurer que la convention de stage soit envoyée à 
l’employer une fois que le mail de validation du stage d’un élève 
est envoyé.
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3. Créer votre compte référent
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Pour créer votre compte, 
cliquez sur bouton connexion 
situé en haut de la page d’accueil

3. Créer votre compte référent
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Afin de créer votre 
compte, cliquez sur le 
lien « Inscrivez-vous »

3. Créer votre compte référent
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Choisissez ensuite le pavé « Référent » pour compléter votre 
formulaire d’inscription. 

3. Créer votre compte référent
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Complétez le formulaire d’inscription avec l’adresse mail de votre 
établissement au format «ce.xxxxx@ac-nantes.fr » puis avec le 
mot de passe de votre choix. . 

3. Créer votre compte référent
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Une fois le formulaire complété, un mail d’activation vous sera 
envoyé afin de confirmer votre adresse mail et de vous permettre 
de vous connecter au site stage3e.loire-atlantique.fr . 

En cliquant sur le lien d’activation, vous êtes automatiquement 
redirigé vers la plateforme web. 

3. Créer votre compte référent
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Une fois connecté :

Votre e-mail apparaît dans le 
bandeau supérieur, vous 
indiquant que vous êtes bien 
connecté avec votre compte. 

Le bouton « connexion » 
devient le bouton de 
« déconnexion » du site, sur 
lequel il ne faudra pas oublier 
de cliquer une fois votre 
consultation terminée.

Département de Loire-Atlantique
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4. Suivre les candidatures déposées
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Pour suivre les candidatures déposées, connectez-vous avec vos identifiants en cliquant sur le 
bouton « Connexion » en haut à droite de la page d’accueil. 

4. Suivre les candidatures déposées
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Si vous ne vous 
souvenez plus de 
vos identifiants, il 
vous est aussi 
possible de saisir 
l’adresse mail de 
votre établissement, 
au sein de l’espace 
collège du site. 

Un mail vous sera 
adressé avec un 
lien de connexion 
automatique à votre 
espace référent.

4. Suivre les candidatures déposées
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Une fois connecté, cliquez sur le lien « Accéder à votre activité » depuis le menu déroulant situé en 
haut de page. 

4. Suivre les candidatures déposées
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4. Suivre les candidatures déposées
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Votre tableau de bord est composé de 3 onglets :
• Candidatures en attente : non validées par les élèves
• Candidatures traitées : validées par les élèves et/ou les employeurs
• Candidatures des référents : liste des candidatures par référent

Les candidatures « en attente » signifient que les élèves doivent se connecter au site pour apporter une 
réponse à l’employeur.
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Les candidatures « traitées » se distinguent dans le tableau par leur statut (avant dernière colonne 
du tableau).
• Les candidatures acceptées ont été validées par l’élève et l’employeur.
• Les candidatures fermées n’ont pas abouties (l’employeur a trouvé un autre candidat ou l’lève a 

trouvé un autre stage)
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Les référents listés dans le tableau sont également notifiés par mail lors de la validation d’une 
candidature d’un élève.
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5. Extraire les données statistiques
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Pour suivre toutes les candidatures déposées, cliquez au sein du menu déroulant situé dans le 
bandeau supérieur, puis sur le lien « Détail des candidatures de l’établissement ». Vous aurez 
ainsi accès à un fichier excel, vous permettant de suivre le nombre de candidatures déposées 
pour chacun des élèves de votre établissement.

5. Extraire les données statistiques
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