Loire -
Atlantique ESEEEEN B CoNNEXION

] ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

=

STAG ES EMPLOYEURS : 9

DEPOSER UNE OFFRE

DISPONIBLES

stage3e.loire-atlantique.fr

Tutoriel college

Suivre les candidatures des éléeves

Loire
Département de Loire-Atlantique Atlantique




Sommaire

Découvrir le site internet et ses fonctionnalités
Définir les étapes clés d'un établissement
Creer votre compte référent

Suivre les candidatures déposées

Extraire les données statistiques

Loire

Atlantique

2 Département de Loire-Atlantique



1. Découvrir le site internet
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Présentation générale

[, ] ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Adresse du site internet :

* La page d’accueil indique le nombre de places disponibles sur <
I’ensemble du département grace a un compteur automatique. o
PR
* Le site est structuré autour de 4 rubriques principales, hébergeant 9lala u
pour chaque profil des conseils et liens utiles : E—
«  Eléves : aide & la rédaction d’une lettre de motivation et/ou g;,ﬁ,\%&% DEOSER UNE OFFRE =
d'un CV, conseils pour préparer son entretien...
»  Parents : aide a 'accompagnement des démarches,
questions / réponses sur le déroulé du stage

Le stage découverte, une expérience clé pour chaque collégien-ne !

Un stage dobservation est obligatoire pour tous les éléves de 32me et permet un premier contact avec le monde du travail. Accessible a

~ . . N . e . e \ I'ensemble des éléves de 3eme et 3éme « prépa-pro » de tout le département, ce site propose un acces facilité a une offre de stages en particulier
+ Colléges : mise a disposition des textes officiels et accés e e S on prrtae, (R, Rep) bédten
. . — i liculi Les places di i émanent de itori: i et d'associations locales.
réserve pour suivre les candidatures des éleves e seei
K K , K L. ne question technique ?
. Employeurs : conseils pour organiser 'accueil du stagiaire, Contactesfasstance techniquepar énhone a4 024099 1544 ol vncec deSh 17
. ” . Pour toute autre question, vous pouvez envoyer un mail & stage3e@loire-atlantique. fr
exemple de planning type, témoignages de structures S m—————
accueillantes...

Bombsom
D’ACCU| 'AGIAIRE

* Les grandes fonctionnalités proposées:
* acces réservé pour chaque éléve et employeur afin de
suivre le traitement des candidatures et des offres proposées
* acces réservé pour les colléges afin de suivre les
candidatures déposées par leurs éleves

Disponible sur @

Consulte les offres sur ton mobile ! Pourquoi accueillir un éléve de 3eme ?
L]
centralisation des infos utiles pour chaque profil o A e S ooy
- gu - pY 'q P H - disposi une version mobils i pour les éléves. territe fe it la relat itre I'établi t I t
* notification par SMS aupreés des éléves pour simplifier le ) o g e
Pendant 3 & 5 jours, découvre les coulisses d'une entreprise, d'une
HW'H H H association ou d'une collectivité au quotidien. Une premiére approche Quelques outils pour vous convaincre :
suivi de traitement des candidatures BT e ot e T - ”
ra - = - . envies. Il n'y a donc pas de « bon » ou de « mauvais » stage. Lance-toi | >Le kit dedié aux structures accueillantes
* géolocalisation des lieux de stage via une carte google
> Vos bénéfices entant que structure accueillante
ma pS > Le calendrier des dates de stage par collége
. . . . . B Je vais sur la version mobile !
* alerte mail automatique si certaines candidatures sont en B Conies s piestons raponees

attente de traitement
+  export statistiques des candidatures et des offres déposées

- Loire
- i
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2. Les etapes clés en tant qu’établissement
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2. Les étapes clés en tant qu’établissement

Créer votre compte “Référent”’avec I'adresse mail de
I'établissement au format « ce.xxxxx@ac-nantes.fr »

Suivre le dépo6t des candidatures via votre espace personnel en
ligne, et la consultation des mails envoyés automatiquement.

S’assurer que la convention de stage soit envoyée a
I’employer une fois que le mail de validation du stage d’un éléeve
est envoye.

Loire
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3. Créer votre compte référent
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3. Créer votre compte référent
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Pour créer votre compte,

cliquez sur bouton connexion
situé en haut de la page d’accueil

PARCURS
Colleq®

Toreted
cdloyerned !

STAG ES EMPLOYEURS : 9

DEPOSER UNE OFFRE

DISPONIBLES

Le stage découverte, une expérience clé pour chaque collégien-ne !

Un stage d'observation est obligatoire pour tous les éléves de 3éme et permet un premier contact avec le monde du travail. Accessible &
I'ensemble des éléves de 38me et 3éme « prépa-pro » de tout le département, ce site propose un accés facilité a une offre de stages en particulier
pour les jeunes en déficit de réseau. Les candidatures des éléves scolarisé-es en établi d'éducation pricritaire (Rep, Rep+) bénéficient
d’une attention particuliére. Les places disponibles émanent de collectivités territoriales, d'entreprises et d'associations locales.
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3. Créer votre compte référent

Loire ®
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IDENTIFICATION

VEUILLEZ VOUS CONNECTER A VOTRE

ESPACE PERSONNEL

Afin de créer votre E-mail

Compte, Cliquez sur le Mot de passe

lien « Inscrivez-vous » ——owWeion

Inscrivez-vous |Mot de passe oublié ?

v

Loire
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3. Créer votre compte référent

Choisissez ensuite le pavé « Référent » pour compléter votre
formulaire d’inscription.

Loire a
Atlantique JESEEEEN CONNEXION

[y ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

INSCRIVEZ-VOUS GRATUITEMENT

EMPLOYEUR
mEm

Déposez des offres de stages

REFERENT W ELEVE
B BB

Suivez et modérez Consultez des offres de stages

les candidatures de vos éléves Postulez
S'inscrire a l'espace référent S'inscrire a lI'espace éléve

Recevez des candidatures
S'inscrire a l'espace recruteur
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3. Créer votre compte référent

Complétez le formulaire d’inscription avec I’adresse mail de votre
établissement au format «ce.xxxxx@ac-nantes.fr » puis avec le
mot de passe de votre choix. .

Loire ‘
Atlantique SEETET CONNEXION

[y ] ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

REFERENT, CREEZ VOTRE COMPTE

[ 4 [ 1
s VOS INFORMATIONS PERSONNNELLES s VOS IDENTIFIANTS
()Madame @® Monsieur Votre adresse e-mail * v
Votre adresse e-mail
Nom * Prénom *
Nom Prénom Confirmation *
Confirmation
Etablissement *
Votre mot de passe *
Sélectionnez votre établissement... j -
otre mot de passe

Confirmation *

* Champs obligatoires

Je certifie avoir lu les principes d'engagement des structures accueillant un-e collégien-ne en stage de 3e et
m'y confarmer

1 1 Po6le Innovation & Multimédia
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3. Créer votre compte référent

Une fois le formulaire complété, un mail d’activation vous sera
envoyé afin de confirmer votre adresse mail et de vous permettre
de vous connecter au site stage3e.loire-atlantique.fr .

En cliquant sur le lien d’activation, vous étes automatiquement
redirigé vers la plateforme web.

Loire
Atlantique JESEEEES

Bonjour,

Vous venez de créer votre compte utilisateur sur la plateforme de stages de 3éme de Loire-Atlantique, et nous
VOUS en remercions.

Il vous reste encore a activer votre compte en cliquant sur le lien suivant : Cliquez ici.

Cordialement,

http://stage3e.loire-atlantigue.fr/

Loire

Atlantique
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3. Créer votre compte référent

7 * . 7
h?lltl')?'lﬁ Al Stagese Bonjour ~ web@loire-atlantique.fr Bl DECONNEXION U ne fO|S Con neCte :
A S

PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Votre e-mail apparait dans le
bandeau supérieur, vous
indiquant que vous étes bien
connecté avec votre compte.

Le bouton « connexion »
devient le bouton de

« déconnexion » du site, sur
lequel il ne faudra pas oublier

LEVES: - E | de cliquer une fois votre

sl i consultation terminée.
S T A G E S EMPLOYEURS : '0..

DEPOSER UNE OFFRE .~

DISPONIBLES

Le stage découverte, une expérience clé pour chaque collégien-ne !

Le Département et Nantes Métropole, en partenariat avec I'académie de Nantes et la Caréne, accompagnent les collégiennes et les collégiens dans
leur réussite éducative. Un stage d'observation est obligatoire pour tous les éléves de 32me et permet de découvrir le monde du travail. Les éléves de
3&me « prépa-pro » peuvent également bénéficier des stages proposés sur cet espace en ligne. Les offres disponibles émanant des collectivités,
notamment du Département de Loire Atlantigue et de Nantes métropole, mais également d'entreprises et d'associations locales. Cette plateforme
est accessible 3 I'ensemble des éléves de 32me et 3éme « prépa-pro » de lout le département, et a comme objectif de lutter contre les
inégalités sociales et territoriales dans I'accés aux stages. Pour ce faire, ce site internet priorise les candidatures des éléves scolarisés en réseau
d'éducation orioritaire.

Loire
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4. Suivre les candidatures déposées
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4. Suivre les candidatures déposées

Pour suivre les candidatures déposées, connectez-vous avec vos identifiants en cliquant sur le
bouton « Connexion » en haut a droite de la page d’accueil.

Loire :
Atlantique ESIETEES CONNEXION
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CONSULTER LES OFFRES
S T A G E S EMPLOYEURS : '-,.
DISPONIBLES DEPOSER UNE OFFRE e
Le stage découverte, une expérience clé pour chaque collégien-ne !
Le Département et Nantes Métropole, en partenariat avec I'académie de Nantes et |a Caréne, accompagnent les collégi et les collégiens dans
leur réussite éducative. Un stage d'observation est obligatoire pour tous les éléves de 32me et permet de découvrir le monde du travail. Les éléves de
3éme « prépa-pro » peuvent également bénéficier des stages propesés sur cet espace en ligne. Les offres disponibles & des

notamment du Département de Loire Atlantique et de Nantes métropole, mais également d'entreprises et d'associations locales. Cette plateforme
est accessible & 'ensemble des éléves de 32me et 3éme « prépa-pro = de tout le département, et a comme objectif de lutter contre les
inégalités sociales et territoriales dans I'accés aux stages. Pour ce faire, ce site internet priorise les candidatures des éléves scolarisés en réseau

d'éducation prioritaire. LOiI'Q
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4. Suivre les candidatures déposées

Si vous ne vous
souvenez plus de
vos identifiants, il
vous est aussi
possible de saisir
’adresse mail de
votre établissement,
au sein de I’espace
college du site.

Un mail vous sera
adressé avec un
lien de connexion
automatique a votre
espace référent.

M ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Vous étes enseignant ou chef d'établissement ?

Retrouvez au sein de cet espace, des documents officiels concernant les
modalités d'accueil de stagiaires mineurs en milieu professionnel, ainsi
que des liens utiles pour vous aider & quider les éleves de 3& dans leur
démarche de stage.

Pour une structure accueillante, ouvrir ses services a un-e éléve de 3éme,
c'est lui offrir un premier contact avec le monde du travail, participer 4 sa
découverte des métiers et & lorganisation du travail. Le stage
d'observation c'est également ouvrir le champ des possibles et lutter
contre les inégalités sociales et territoriales. Comment préparer, avec le
futur stagiaire, la séquence d'observation ?

B consulter le tutoriel pour suivre les candidatures de vos éléves
B kit dédié aux professionnels de 'éducation.

Merci d'indiquer ci-dessous votre adresse mail ou celle de votre college, afin

) d'accéder & votre espace personnel.
Découvrir des métiers en vidéos

* WebTV de I'ONISEP : & la découverte de + BO0 métiers

* Consulter 'ensemble des films diffusés au festival « Les Métiers

a I'Affiche » sur le site en partenariat avec Entreprise dans la Cité
(EdC), La Carif-Oref Pays de la Loire et 'ONISEP

+ + d'infos sur le site Eduscol
Enseignement de l'option facultative de découverte professionnelle (trois

heures hebdomadaires) en classe de troisigme.
Circulaire n"2003-134 du 8-9-2003 > + dlinfos

Si vous faites partie du réseau des colleges partenaires du dispositif
métropolitain, rendez-vous sur votre espace réservé

16 Département de Loire-Atlantique w-u-



4. Suivre les candidatures déposées

Une fois connecté, cliquez sur le lien « Accéder a votre activité » depuis le menu déroulant situé en
haut de page.

Loire >
Stage3e Bonjour college.cddd@stagesde fr B DECONNEXION
M er votre compte
(4] PARENTS (&4 Accader 4 votre activie . LgLed 31313

Détail des candidatures
de I'établissement

o0

0
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S TA G E S EMPLOYEURS :

DISPONIBLES DEPOSER UNE OFFRE

17 Département de Loire-Atlantique



4. Suivre les candidatures déposées

» Candidatures en attente : non validées par les éléves
« Candidatures traitées : validées par les éléves et/ou les employeurs
« Candidatures des référents : liste des candidatures par référent

Les candidatures « en attente » signifient que les éléves doivent se connecter au site pour apporter une
réponse a I'employeur.

Loire . S
Atlantique ESEEEED Bonjour ~ college.cdd4@stagesde.fr M DECONMEXION

" ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Retrouvez ici toutes les offres auxquelles vos éléves ont postulé :

Candidatures en attente Candidatures traitées Candidatures des référents

Candidatures Statut Date de

candidature

Pas de candidature & modérer.

Loire

Atlantique
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4. Suivre les candidatures déposées

Les candidatures « traitées » se distinguent dans le tableau par leur statut (avant derniére colonne

du tableau).

» Les candidatures acceptées ont été validées par I'éléve et 'employeur.

* Les candidatures fermées n’ont pas abouties ('employeur a trouvé un autre candidat ou I'leve a
trouvé un autre stage)

Loire ®
Stage3e Bonjour ~ college.cd44@stages3e.fr B DECONMEXION

M PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Retrouvez ici toutes les offres auxquelles vos éléves ont postulé :

Candidatures en attente Candidatures traitées Candidatures des référents

Candidatures Statut Date de

candidature

Dev Android fx Acceptée  23.05.2018
Milli test fx

FParis

Test 1 fx Acceptée  23.05.2018
Milliweb fx ®

Paris

Test 1 fx Fermée 23.05.2018
Milliweb fx

Paris

19 Département de Loire-Atlantique




4. Suivre les candidatures déposées

Les référents listés dans le tableau sont également notifiés par mail lors de la validation d’'une
candidature d’un éléve.

Loire [
Stage3e Bonjour - college.cd44@stagesde.fr B DECONNEXION

(4] ELEVES PARENTS COLLEGES EMPLOYEURS

Retrouvez ici toutes les offres auxquelles vos éléves ont postulé :

Candidatures en attente Candidatures traitées Candidatures des référents

Candidatures Statut Date de Nom Référent E-mail du référent

candidature

Dev Android fx fx Acceptée  23.05.2018 Cécile Coquet college.cd44@stages3e.fr
Milli test
Paris
Test 1 fx fx Acceptée  23.05.2018 Cécile Coquet college.cd44@stages3e.fr
Milliweb ®
Paris
Test 1 fx fx Fermee 23.05.2018 Cécile Coquet college.cdd4@stages3e.fr
Milliweb (=)
Paris
Test 1 fx fx Fermée 23.056.2018 Cécile Coquet college.cdd44@stages3e.fr
Milliweb
Paris

(1
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5. Extraire les données statistiques

Loire
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5. Extraire les données statistiques

Pour suivre toutes les candidatures déposées, cliquez au sein du menu déroulant situé dans le
bandeau supérieur, puis sur le lien « Détail des candidatures de I’établissement ». Vous aurez
ainsi acceés a un fichier excel, vous permettant de suivre le nombre de candidatures déposées
pour chacun des éléves de votre établissement.

Loire o
Stage3e Bonjour ~ college.cd44@stages3q.fr B DECONNEXION

Modifier votre compte

PARENTS 4 Accéder a votre activité

Retrouvez ici toutes les offres auxquelles vos éléves ont postulé :

Candidatures en attente Candidatures traitées Candidatures des référents

Candidatures Date de Nom Référent E-mail du référent

candidature

Dev Android fx fx Acceptée  23.05.2018 Cécile Coquet college.cd44@stages3e.fr
Milli test

Paris

Loire

Atlantique
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